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Die Verwaltungsgemeinschaft Saulgrub

AR
]

Lkr. Garmisch-Partenkirchen
( ) —

sucht zur Erweiterung des Teams

einen Standesbeamten (m/w/d) in Voll- oder
Tellzeit

Ihr Aufgabengebiet:

e Beurkundungen von Geburten, Eheschliel3ungen, Sterbefallen

e Durchfiihrung von EheschlielBungen

o Aufnahme und Beurkundung von Namensénderungen, Vaterschafts, Erklarungen zum
Kirchenaustritt

e Fortflhrung Personenstandsregister

¢ Nacherfassung von Personenstandseintragen in das elektronische
Personenstandsregister

¢ Vorlagen an die Standesamtsaufsicht / Oberlandesgericht

¢ Mitwirkung im Burgerbiro (z.B. Melderecht, Passrecht, Ordnungsamt)

e Organisation und Durchfiihrung von Wahlen

Voraussetzungen:

Eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (Vfa-K / AL1 / AL2) bzw.
Verwaltungsfachkraft (BL1 / BL2) sowie die Bereitschaft, sich in die Aufgaben des
Personenstandsrechts einzuarbeiten und entsprechende Fortbildungsmaflinahmen zu
besuchen. Eine Ausbildung zum Standesbeamten sowie Erfahrung mit dem Umgang des
Standesamtsprogramms ,Autista”“ waren winschenswert.

Wir erwarten selbststandiges Arbeiten und Freude am Umgang mit Menschen, teamorientierte
Arbeitsweise und zeitliche Flexibilitat sowie ein empathisches und sicheres Auftreten
gegeniber den Birgern.

Wir bieten lhnen:

e eine interessante und vielseitige Position in einer modernen Kommunalverwaltung

e ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet

e ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis

e einen modernen Arbeitsplatz

e sehr gute Fortbildungsmdglichkeiten

e (gleitende Arbeitszeiten mit flexiblen Moglichkeiten zum Ausgleich der Dienstzeit

e eine leistungsgerechte Vergutung auf der Grundlage des TVAD unter Beriicksichtigung
der jeweiligen personlichen Voraussetzungen und Qualifikationen

e eine Jahressonderzahlung (,Weihnachtsgeld), eine jahrliche Leistungspramie
sowie alle sozialen Leistungen des dffentlichen Dienstes

o Maoglichkeiten der zusatzlichen privaten Altersvorsorge durch Entgeltumwandlung und
Bezuschussung



o die Mdglichkeit zum kostengiinstigen Leasen eines E-Bikes oder Fahrrades uber
Entgeltumwandlung zur dienstlichen und privaten Nutzung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Bitte richten Sie lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum 10.05.2024 an die
Verwaltungsgemeinschaft Saulgrub, Geschéftsleitung — Fr. Hell, Kohlgruber Str. 2, 82442
Saulgrub, Tel: 08845 7476-14 oder an geschaeftsleitung@vg-saulgrub.de
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